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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRATINS

CNPJ 37.425.683/0001-39 José ira da Silva

ADM.: 2021/2024 ARIO

CPF663.346.081-34

PROJETO DE LEI N° 001/2021 DE 05 DE FEVEREIRO DE 2021.

"Altera a Lei Municipal n° 423/2019 de 18 de junho
de 2019, que dispde sobre a reestruturagdo da
organizagdo administrativa direta do  Poder
Executivo, e reorganiza o Plano de Cargos e
Salérios e da outras providencias”.

A Camara Municipal de Itapiratins, Estado do Tocantins, aprova e eu

Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° — Ficam alterados os ANEXOS |, II, lll e IV da Lei Municipal n°

423/2019 de 18 de junho de 2019, passando a vigorar com a seguinte redagao:

ANEXO |

RELACAO DE SECRETARIAS E RESPECTIVOS ORGAOS AUXILIARES

1. GABINETE DO PREFEITO

ORGAOS AUXILIARES:
Chefia de Gabinete
Controle Interno

Assessoria Técnica / Juridica

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
ORGAOS AUXILIARES:
Departamento de Recursos Humanos/Pessoal
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

PATROMONIAL
ORGAOS AUXILIARES:

Departamento de Patriménio, Compras & Almoxarifado

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

ORGAOS AUXILIARES: j‘
N

Departamento de Arrecadagao / Fiscalizagao

Departamento Financeiro
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5. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

ORGAOS AUXILIARES:
Departamento de Ensino
Coordenacao Merenda Escolar

Departamento Transporte Escolar

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ORGAOS AUXILIARES:
Departamento de Salude e Atengao Basica

Setor de Vigilancia Sanitaria e Epidemioldgica

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

ORGAOS AUXILIARES:
Departamento de Assisténcia Social
Coordenacao de Trabalho e Renda

SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE, ESPORTES, LAZER,
RECREAGAO E CULTURA

ORGAOS AUXILIARES:
Departamento de Juventude e Esportes

Departamento de Lazer, Recreacao e Cultura
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E HABITAGAO

ORGAOS AUXILIARES:
Departamento de Servigos Urbanos

Departamento de Transportes

10. SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

ORGAOS AUXILIARES:

Departamento de Obras
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11. SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

ORGAOS AUXILIARES:

Departamento de Desenvolvimento Rural

12. SECRETARIA MUNICIPAL DE PRODUGAO E MEIO AMBIENTE

ORGAOS AUXILIARES:

Departamento de Meio Ambiente

SANDRO RODRIGUES DE SOUZA

Prefeito Municipal
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ANEXO |l

CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADOS

CARGO VAGAS
Secretario Chefe de Gabinete 01
Secretario Chefe de Controle Interno 01
Motorista de Representagao 01
Assessor Especial — | 01

' Assessor Especial — |l 02
Assessoria Técnica / Juridica 02
Secretario Municipal de Administragao 01
_ Coordenador departamento de pessoal 01
_ Coordenador do Setor Imobiliario / Regularizacao Fundiaria 01
Secretario Municipal de Planejamento e Controle Patrimonial 01
- Diretor de Patriménio, Compras e Almoxarifado 01
- Chefe de departamento de patriménio e almoxarifado central 01
Secretario Municipal de Financas 01
_ Diretor departamento de arrecadagao e fiscalizacao 01
- Tesoureiro 01
Secretario Municipal de Educagao 01
_ Coordenador de ensino/apoio — nivel meédio 06
_ Coordenador de Sistemas e Projetos 02
~Coordenador do Setor da merenda escolar 01
I Diretor da Escola Municipal José Alves Pinto 01
_Diretor da Escola Municipal Pré — escola Sossego da Mamae 01
_Diretor da Escola Municipal Professor Hermes da Silva Pires 01
_ Encarregado chefe de transporte escolar 01
- Orientador pedagégico — nivel superior 02
- Secretario Escolar 02
- Supervisor Educacional — nivel superior 02
Secretario Municipal de Saude 01
_Diretor de Unidade Basica de Saude 01
- Assessor Especial | 01
~ Chefe de Posto de Saude 02
_Coordenador de vigilancia sanitaria e epidemiolégica 01
_ Coordenador de Atengédo Basica 01
_ Coordenador de Programas e Sistemas 01
~ Coordenador de Saude Bucal 01
_Coordenador de Vigilancia em Saude 01
- Coordenador do NASF 01
I~ Coordenador do setor de enfermagem 01
Secretario Municipal de Assisténcia Social 01
_ Chefe do setor de Acéo Social ol .-
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- Coordenador do CADUNICO e Bolsa Familia 01
- Coordenador do CRAS 01
_ Coordenador Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos SCFV 01
- Coordenador do setor de geracgéo de renda 01
Secretario Municipal de Juventude, Esporte, Lazer, Recreagao e Cultura 01
- Diretor de Esportes 01
-Coordenador do Setor de Juventude e Esporte 01
_Coordenador do Setor de Lazer, Recreacéo e Cultura 01
Secretario de Infraestrutura e Habitagao 01
- Chefe de Mecénica 01
~""Coordenador de Departamento de Transporte 01
- Coordenador de Habitagao 01
- Diretor de Servigos Urbanos 01
- Coordenador de Servigcos Urbanos 01
- Encarregado Chefe de Transporte 01
Secretario Municipal de Obras 01
- Encarregado Chefe de Obras Publicas 01
Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural 01
_ Coordenador de Desenvolvimento Rural 01
Secretario Municipal de Produgédo e Meio Ambiente 01
- Encarregado Chefe de Servicos Ambientais 01
Total Geral 72
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ANEXO llI
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CARGO VAGAS
ACD — Assistente Consultério Dentario 02
Agente Comunitario de Saude 13
Agente de Vigilancia Epidemiolégica 02
Agente de Vigilancia Sanitaria 02
Assistente Administrativo 20
Assistente de Biblioteca 02
Assistente Social 02
Auxiliar Administrativo 18
Auxiliar de Laboratério 02
Auxiliar de Enfermagem 05
Auxiliar de Operador de Maquina 04
Auxiliar de Servicos Gerais 50
Digitador 04
Educador Fisico 03
Eletricista 01
Enfermeiro (a) padréo 02
Fiscal de Posturas 02
Fiscal de Tributos 01
Gari 20
Instrutor de Informatica 02
Jardineiro 03
Mecanico 01
Merendeira 28
Monitor de Transporte Escolar 10
Motoristas | (veiculo leve) CNH "B" 08
Motorista Il (veiculo pesado e transporte escolar) CNH "D" 18
Odontélogo (a) 02
Operador de Maquina 02
Patroleiro 02
Pedreiro 01
Professor Pl 35
Psicélogo 02
Recepcionista 05
Regulador em Saude 01
Técnico em Enfermagem 06
Técnico em Informatica 02
Técnico Agropecuario 01
Técnico Seguranga do Trabalho 01
Tratorista 04
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Vigia

12

Total Geral

301
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ANEXO IV

FICA ASSIM CONSTITUIDO O QUADRO DE PESSOAL

DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

| - CARGOS EM COMISSAO

CARGOS COMISSIONADOS QTD. |[REFERENCIA
“3ABINETE DO PREFEITO
Secretario Chefe de Gabinete 01 01
Assessor Especial — | 01 03
Assessor Especial — Il 02 04
- Motorista de Representacao 01 05
Controle Interno
Secretario Chefe de Controle Interno 01 01
Assessoria Técnica / Juridica 02 03
Total 08
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Secretario Municipal de Administragao 01 01
_ Coordenador do Setor Imobiliario / Regularizagéo Fundiaria 01 03
Departamento de Recursos Humanos/Pessoal
= Coordenador Departamento de Pessoal 01 03
Total 03
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E CONTROLE
PATRIMONIAL
Secretario Municipal de Planejamento e Controle Patrimonial 01 01
Departamento de Patriménio e Almoxarifado
_ Diretor de Patrimdnio, Compras e Almoxarifado 01 02
- Chefe departamento de patriménio e almoxarifado 01 04
Total 03
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Secretario Municipal de Finangas 01 01
Departamento de Arrecadagéo / Fiscalizacéo
- Diretor departamento de arrecadagao e fiscalizacao 01 02
Departamento Financeiro
- Tesoureiro 01 02
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Total 03
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Secretario Municipal de Educacao 01 01
- Coordenador de Sistemas e Projetos 02 03
- Secretario Escolar 02 03
Departamento de Ensino
- Diretor da Escola Municipal José Alves Pinto 01 02
- Diretor da Escola Municipal Pré — escola Sossego da Mamae 01 02
= Diretor da Escola Municipal Professor Hermes da Silva Pires 01 02
Supervisor Educacional — nivel superior 02 02
- Coordenador de ensino/apoio — nivel médio 06 03
- Orientador pedagdgico — nivel superior 02 02
Coordenacéo da Merenda Escolar
- Coordenador do Setor da merenda escolar 01 03
Departamento de Transporte Escolar
- Encarregado Chefe de Transporte Escolar 01 04
Total 20
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Secretario Municipal de Saude 01 01
- Assessor Especial Il 01 04
- Coordenador de Programas e Sistemas 01 03
- Coordenador de Saude Bucal 01 03
~ Coordenador de Vigilancia em Saude 01 03
- Coordenador do NASF 01 03
Departamento de Atencéo Basica
- Coordenador de Atencao Basica 01 03
Unidade Basica de Saude
- Diretor de Unidade Basica de Saude 01 02
- Chefe do Posto de Saude 02 04
- Coordenador do setor de enfermagem 01 03
Setor de Vigilancia Sanitaria e Epidemiolégica
_ Coordenador do setor de vigilancia sanitaria e epidemiologica 01 03
Total 12
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO
Secretario Municipal de Assisténcia Social e Trabalho 01 01
Departamento de Assisténcia Social
- Chefe do Setor de Agao Social 01 04
_ Coordenador do CADUNICO e Bolsa Familia 01 03
- Coordenador do CRAS 01 03
_ Coordenador Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos 01 03
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SCFV
- Coordenador do setor de geracgdo de renda 01 03
Total 06
SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE, ESPORTES, LAZER,
RECREAGCAO E CULTURA
Secretario Municipal da Juventude, Esportes, Lazer, Recreacéo e Cultura | 01 01
- Diretor de Esportes 01 02
Departamento de Juventude e Esportes
~ Chefe do Departamento de Juventude e Esportes 01 04
Departamento de Lazer, Recreacao e Cultura
- Coordenador do Departamento de Lazer, Recreacao e Cultura 01 03
Total 04
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E HABITAGAO
Secretario Municipal de Infraestrutura e Habitagao 01 01
- Chefe de Mecanica 01 04
- Coordenador de Habitagao 01 03
Departamento de Servicos Urbanos
- Diretor de Servigos Urbanos 01 02
- Coordenador de Servigos Urbanos 01 03
Departamento de Transportes
_ Coordenador departamento de transportes 01 03
[ Encarregado chefe de transportes 01 04
Total 07
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS
Secretario Municipal de Obras 01 01
Departamento de Obras
- Chefe de Obras Publicas 01 04
Total 02
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL
Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural 01 01
Departamento de Desenvolvimento Rural
_ Coordenador de Desenvolvimento Rural 01 03
Total 02
SECRETARIA MUNICIPAL DE PRODUGAO E MEIO AMBIENTE \
Secretario Municipal de Producéo, Desenvolvimento e Meio 01 01 \\
\ \
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Ambiente

Departamento de Meio Ambiente

- Encarregado Chefe de Servicos Ambientais 01 04

Total 02
Total Geral de Cargos Comissionados 72
Il - CARGOS EFETIVOS
CARGOS EFETIVO QTD. [REFERENCIA
> NIVEL ELEMENTAR
Escolaridade 12 a 42 serie incompleto
e Auxiliar de Operador de Maquina 04 08
e Auxiliar de Servicos Gerais 50 08
e Eletricista 01 04
e Gari 20 08
e Jardineiro 03 08
e Mecanico 01 04
e Merendeira 28 08
e Motorista Il (veiculo pesado e transporte escolar) CNH “‘D” 18 05
e Motoristas | (veiculo leve) CNH “B” 08 06
e Operador de Maquina 02 04
e Patroleiro 02 04
e Pedreiro 01 02
e Tratorista 04 06
e Vigia 12 08
Total 154
> NIVEL AUXILIAR
Escolaridade 52 a 82 serie completo
e Agente Comunitario de Saude 13 Lei especifica
e Agente de Vigilancia Epidemiolégica 02 06
e Auxiliar Administrativo 18 o7
e Auxiliar de Laboratério 02 07
e Auxiliar de Enfermagem 05 04
e Monitor de Transporte Escolar 10 08
e Recepcionista 05 07
Total 55

> NIVEL MEDIO

Escolaridade 22 grau completo

P
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e ACD - Assistente Consultério Dentario 02 05
o Agente de Vigilancia Sanitaria 02 05
¢ Assistente Administrativo 20 05
e Assistente de Biblioteca 02 05
e Digitador 04 05
e Fiscal de Posturas 02 05
e Fiscal de Tributos 01 04
¢ Instrutor de Informatica 02 04
e Regulador em Saude 01 05
e Professor PI 35 Lei Especifica
e Técnico em Enfermagem 06 04
e Técnico em Informatica 02 04
e Técnico Agropecuario 01 04
e Técnico Seguranga do Trabalho 01 04
Total 81

» NIVEL SUPERIOR
Escolaridade nivel superior completo

e Assistente Social 02 02
e Educador Fisico 03 02
e Enfermeiro (a) padrao 02 Lei Especifica
e Odontélogo (a) 02 Lei Especifica
e Psicblogo 02 02
Total 11
Total Geral de Cargos Efetivos 301
Total Geral — Planilhas | e |l 373

Art. 2° - Fica através desta revogadas as Leis n° 161/2006 de 06 de
fevereiro de 2006 e 423/2019 de 18 de junho de 2019, e as demais disposi¢coes em
contrario.

Art. 3° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, vigorando seus
efeitos a partir de 1° de janeiro de 2021.

REGISTRE - SE,
PUBLIQUE - SE
E CUMPRA - SE.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Itapiratins — Tocantins, aos 05 dias do

més de fevereiro de 2021.

SANDRO RODRIGUES DE SOUZA
Prefeito Municipal
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ANEXO V

DAS ATRIBUICOES GENERICAS DOS CARGOS

CARGO

ATRIBUIGAO

ACD — Assistente Consultério Dentario

Orientar, aplicar medidas de prevengéo, confeccionar modelos de
gesso, proceder a desinfeccédo e esterilizagdo de materiais e
instrumentos  utilizados, realizar procedimentos educativos e
preventivos aos usuarios, instrumentalizar o cirurgido dentista durante
a realizagéo de procedimentos clinicos, agendar pacientes e orienta-
los quanto ao retorno e a prevencao do tratamento, acompanhar e
desenvolver trabalhos com equipe bucal, entre outras, respeitadas os
regulamentos do servico.

Agente Comunitario de Saude

O exercicio de atividades de prevencdo de doengas € promogao da
saude, mediante agdes domiciliares ou comunitarias, individuais ou
coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e
sob supervisdo do gestor municipal, interagindo com o Programa de
Saude da Familia — PSF e demais agdes desenvolvidas pela
Secretaria de Saude que sejam compativeis com suas atribuicées do
cargo.

Agente de Vigilancia Epidemiolégica

Atividades de vigilancia, prevengao e controle de doengas e promogao
da saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS.

Agente de Vigilancia Sanitaria

Executar ou auxiliar a execugdo de tarefas e trabalhos relacionados
com as atividades de saneamento ambiental, respeitadas a formagéo,
as normas técnicas, a legislagéo profissional e os regulamentos do
servico onde tem locagao.

Assessor Especial — |

Executar tarefas relativas a anotagéo, redagao, digitagdo, organizagéo
de documentos e a outros servigos de recepgdo, registros de
compromissos para assegurar € ativar o desenvolvimento dos
trabalhos administrativos do mesmo; controle de protocolo e arquivo.

Assessor Especial — Il

Executar tarefas relativas & anotagéo, redagao, digitag&o, organizagéo
de documentos e a outros servicos de recepgéo, registros de
compromissos para assegurar € ativar o desenvolvimento dos
trabalhos administrativos do mesmo; controle de protocolo e arquivo.

Assessoria Técnica / Juridica

Proceder a analise e emissdo de parecer juridico, manifestar em
procedimentos e atos dos quais resultem compromissos, no que sé
refere a legalidade administrativa, desenvolver outras atividades
correlatas.

Assistente Administrativo

Exercer atividades inerentes as fungées administrativas, assistindo ao
superior imediato, cuidando do expediente, coletando e analisando
dados, redistribuindo tarefas e outras atividades necessérias a

consecucdo dos objetivos de sua area, com vistas a eficiéncia e
eficacia organizacional.

Assistente de Biblioteca

Executar tarefas auxiliares de registro, manuseio e guarda de livros e
publicagdes, atendendo leitores, repondo, complementando e
ordenando o material nas estantes e os ficharios, controlando os
empréstimos e devolugbes, para permitir o controle de acervo
bibliografico e facilitar a localizagéo de livros ou publicagbes.

Assistente Social

Planejamento, execugao, acompanhamento, avaliagao e controle das
atividades técnicas referentes ao enfrentamento das questdes sociais
que afeta a saude da populagao, na implementacéo de programa e de
outras acdes de interesse de atuagao, respeitadas a formagao,
legislag&o profissional e os regulamentos de servico.

Auxiliar Administrativo

Exercer atividades auxiliares inerentes as funcdes administrativas,
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assistindo ao superior imediato, coletando dados e outras atividades
necessarias a consecugdo dos objetivos de sua area, com vistas a
eficiéncia e eficacia organizacional.

Auxiliar de Enfermagem

Auxiliar em procedimentos médicos e de enfermagem, bem como em
desenvolvimento de programas de saude, respeitadas a formacéo,
legislac&o profissional e regulamentos do servico.

Auxiliar de Laboratério

Desenvolver atividades auxiliares gerais de laboratério bem como de
areas especificas, de acordo com as especialidades. Preparar
vidrarias e materiais similares. Dar suporte no preparo de solugdes e
equipamentos de medi¢do e ensaios e analisar amostras de insumos e
matérias-primas.

Auxiliar de Operador de Maquina

Auxiliar nos servicos de patrolamento, recuperagéo de estradas, e, em
servicos gerais de necessidade do municipio, usando equipamentos
de protecdo (EPI) indicados para as tarefas.

Auxiliar de Servigos Gerais

Exercer atividades de limpeza e conservagdo predial e outros
logradouros publicos, conservagao de bens materiais, preparo de café
e lanches, entrega de correspondéncias, reproducao de documentos e
outros servicos auxiliares para atender as atividades administrativas.

Chefe de departamento de patriménio e
almoxarifado

Receber, controlar as requisicbes e organizar o processo de
distribuico para o atendimento as unidades setoriais, fazer a
atualizacdo periodica do catalogo de materiais disponiveis as
unidades requisitantes, acompanhar o processo de inconformidade de
materiais recebidos com fornecedores.

Chefe de Mecanica

Dirige e controla os servigos de consertos, ajustes, preparagéo,
regulagens de maquinas, equipamentos e motores e manutencéo dos
veiculos da empresa. Faz controle, movimento e estoque de materiais,
pecas e equipamentos, acessorios e ferramentas.

Chefe de Posto de Saude

Responder a demandas administrativas, supervisionar e manter
atualizado os diversos sistemas da ateng&o basica.

Chefe do setor de Agéo Social

Executar o planejamento, a supervisao e execucédo das atividades e
programas assistenciais e promocionais no campo social. Realizar o
levantamento dos problemas sociais do municipio.

Coordenador de Atengéo Basica

Negocia as atividades de interesse da Unidade Basica de Saude com
mediagao dos conflitos, equilibrio e equidade visando a um resultado
mais eficiente para a organizagéo. motivando os servidores a
cumprirem a fungéo do SUS e a buscarem o alcance das metas.

Coordenador de Departamento de
Transporte

Realizar periodicamente servigos de fiscalizacdo nos veiculos da frota
municipal, quanto as normas de seguranca, de conduta e condigdes
dos veiculos.

Coordenador de Desenvolvimento Rural

Coordenar, planejar e dirigir os projetos e programas de
desenvolvimento rural de forma a estimular a produgéo rural,
desenvolvendo agdes de aperfeicoamento e zelando pela eficiéncia da
prestac8o destas atividades.

Coordenador de ensino/apoio — nivel médio

Planejar, coordenar e avaliar periodicamente o trabalho do corpo
docente e o processo de aprendizagem e de recuperagéo dos alunos,
atendendo as atribuicbes especificas previstas na legislagéo vigente.

Coordenador de Habitagéo

Planejar e coordenar o desenvolvimento € a implantagao de projetos
urbanisticos e habitacionais de interesse social no municipio.

Coordenador de Programas e Sistemas

Apoiar tecnicamente na area de tecnologia da informagédo a todas as
unidades da Secretaria Municipal da Saude com a fungéo de: operar
os sistemas, treinar e capacitar as equipes de saude; dar suporte
técnico remoto, presencial e telefonico; administrar o banco de dados
dos diversos sistemas estabelecidos pela Secretaria Municipal de
Saude, promover a analise, importagao, exportagdo no envio de dados
dos programas, acompanhar a contratagdo, instalagédo e
funcionamento de sistemas de informatica terceirizados.

Coordenador de Saude Bucal

Responsavel para organizar e promover acdes e projetos de educagéd
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permanente e continuada as equipes de salde bucal, em busca do
aperfeicoamento técnico e do fortalecimento institucional em defesa da
politica de saude bucal e do SUS; avaliar e reorientar, quando
necessario, as agbes de saude bucal especializada junto a equipes de
saude bucal da unidade basica de saude.

Coordenador de Servigos Urbanos

Administrar, fiscalizar, regular e coordenar os servigos de conservagdo
de areas publicas situadas no perimetro urbano, promover a
fiscalizagdo e a remogédo dos entulhos em passeios, vias publicas e
logradouros.

Coordenador de Sistemas e Projetos

Planejar, coordenar e executar projetos de desenvolvimento de
sistemas. Controlar, monitorar os projetos de desenvolvimento de
sistemas.

Coordenador de Vigilancia em Satde

Participar e desenvolver estratégias de comunicagéo e divulgacéo de
informagdes sobre a atencédo basica; Desenvolvimento e implantagéo
de agbes de saude sobre grupos de atencgéo especificos; Monitorar e
avaliar indicadores e sistemas sensiveis a Atencéo Basica; Elaborar
normas, instrugbes, rotinas operacionais e protocolos de
procedimentos técnicos e demais atividades que se fizerem
necessarias conforme necessidade da Secretaria Municipal de Saude.

Coordenador de vigilancia sanitaria e
epidemioldgica

Planejar e supervisionar a execugdo das atividades de Vigilancia
Sanitaria e Epidemiolégica no Municipio.

Coordenador departamento de pessoal

Coordenar e executar medidas relativas ao RH, avaliagdo e
desenvolvimento de recursos humanos, estimular o espirito de
associativismo dos servidores; administrar o sistema classificado de
cargos; manter mecanismos permanentes de controle e verificagéo
das despesas com pessoal efetuadas pelo Municipio.

Coordenador do CADUNICO e Bolsa Familia

Executar as atribuicbes necessarias a implementagdo da gestéo
integrada entre os servigos, contribuir com a inclusdo e a equidade
dos usuarios e grupos especificos, ampliando o acesso aos bens e
servigos socioassistenciais basicos e especiais na area urbana e rural,
com foco no publico do Programa Bolsa Familia no Municipio.

Coordenador do CRAS

Organizar e articular as agdes junto a politica de Assisténcia Social e
as outras politicas publicas visando o fortalecimento da rede de
servicos de Protegdo Social, acompanhar e avaliar o processo de
implantagdo do CRAS e a implementagéo dos programas, servigos,
projetos da protecdo social basica operacionalizadas na unidade,
coordenar a execugdo das acdes de forma a manter o didlogo e a
participagéo dos profissionais e das familias, inseridas nos servigos
ofertados pelo CRAS.

Coordenador do NASF

Promover e facilitar a integragdo entre as equipes de estratégia de
saude da familia e as equipes de NASF; Promover o desenvolvimento
técnico e das ac¢des das equipes NASF.

Coordenador do Setor da merenda escolar

Auxiliar na manutengéo da qualidade da merenda escolar, planejar e
acompanhar os processos de compra de merenda escolar e demais
produtos a serem utilizados nas unidades escolares do municipio,
supervisionar o armazenamento, controle de estoque, distribuigfo dos
géneros para merenda escola.

Coordenador do setor de enfermagem

Planejar a organizagdo do trabalho da enfermagem nas suas
diferentes unidades; coordenar, orientar e supervisionar as atividades
desenvolvidas no setor.

Coordenador do setor de geracgéo de renda

Coordenar programas e atividades de promog&o nas areas de
trabalho, geracdo de renda e desenvolvimento comunitario, planejar
acbes destinadas a organizacdo e desenvolvimento comunitario,
visando em especial a preparagdo do individuo para o trabalho e
melhoria de suas condicdes de vida.

Coordenador do Setor de Juventude e
Esporte

Acompanhar o desempenho da implementagdo de politicas e dos
programas desenvolvidos para a juventude, criar mecanismos para a
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busca de maior efetividade na atuagdo integrada direcionada aos
jovens.

Coordenador do Setor de Lazer, Recreagéo
e Cultura

Planejamento, coordenagdo e controle dos programas e atividades
desenvolvidos pela secretaria.

Coordenador do Setor Imobiliario /
Regularizagéo Fundiaria

Promover a regularizagdo fundidria de iméveis situados em areas
publicas.

Coordenador Servigo de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos SCFV

Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades coletivas nas
unidades e/ou na comunidade; acompanhar, orientar e monitorar os
usuarios na execucao das atividades.

Digitador

Exercer atividades inerentes as fungdes administrativas, realizar
servicos de digitac&o e prezar pela manutencéo de equipamentos.

Diretor da Escola Municipal José Alves Pinto

Liderar e garantir a gestdo administrativa, pedagégica e de recursos
educacionais, promovendo a consecugédo eficaz da politica
educacional do sistema, o desenvolvimento pleno dos objetivos
educacionais e o sucesso do processo educativo em conformidade
com a legislagéo vigente.

Diretor da Escola Municipal Pré — escola
Sossego da Mamae

Liderar e garantir a gestdo administrativa, pedagogica e de recursos
educacionais, promovendo a consecugdo eficaz da politica
educacional do sistema, o desenvolvimento pleno dos objetivos
educacionais e o sucesso do processo educativo em conformidade
com a legislag&o vigente.

Diretor da Escola Municipal Professor
Hermes da Silva Pires

Liderar e garantir a gestdo administrativa, pedagobgica e de recursos
educacionais, promovendo a consecugéo eficaz da politica
educacional do sistema, o desenvolvimento pleno dos objetivos
educacionais e o sucesso do processo educativo em conformidade
com a legislacdo vigente.

Diretor de Esportes

Efetuar o planejamento, organizagao, desenvolvimento das atividades
desportivas e de lazer, realizadas pelo Municipio, nos mais diversos
setores, acompanhando e controlando a execugéo de projetos
desportivos de maneira a proporcionar condigbes adequadas para a
ratica esportiva educacional de qualidade.

Diretor de Patriménio, Compras e
Almoxarifado

Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens patrimoniais,
conferir e receber o material adquirido de acordo com as Notas de
Empenho, podendo, quando for o caso, solicitar o exame dos setores
técnicos requisitantes ou especializados, conferir os documentos de
entrada de material, e liberar as Notas Fiscais para pagamento.

Diretor de Servigos Urbanos

Dirigir a realizagéo de acdes que zelem pela manutengéo predial, pela
identificacdo e levantamento das necessidades de servigos de
conservacao e reparo, pela programacao e execucao dos servicos.

Diretor de Unidade Basica de Saude

Coordenagdo da atencdo basica nas agdes e desenvolvimento das
atividades a serem realizadas pelas unidades basicas de saude,
monitorar e acompanhar as metas estabelecidas nos programas atuar
em processos de qualificagéo das agdes institucionais; participar de
reunides técnicas, auxiliar na construcéo de fluxogramas, protocolos,
capacitagdes, responder a demandas administrativas, supervisionar e
manter atualizado os diversos sistemas da atencéo basica.

Diretor departamento de arrecadagéo e
fiscalizag&o

Efetuar os lancamentos, fiscalizar e controlar os recebimentos de
impostos e taxas, bem como inscrever em Divida Ativa os créditos
oriundos de receitas tributarias ou ndo tributarias.

Educador Fisico

Educador Fisico: Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais
junto & comunidade; veicular informacdo que visam a prevengao,
minimizagéo dos riscos e protegdo a vulnerabilidade, buscando a
precducéo do autocuidado; incentivar a criacéo de espacos de incluséo
social, com acdes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas
comunidades, por meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer,
das praticas corporais. b

Eletricista

Executar servicos de instalagbes de circuitos elétricos, seguindo
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plantas, esquemas e croquis; reparar e instalar redes elétricas em
prédios e logradouros publicos; colocar e fixar quadros de distribuigéo,
caixa de fusiveis, tomadas, calhas, bocais para lampadas e outros;
reparar e instalar disjuntores, relés, exaustores, amperimetros,
reatores, resisténcias, painéis de controle e outros; instalar, regular e
reparar aparelhos e equipamentos elétricos; zelar pela conservagéao
dos equipamentos de trabalho; desempenhar outras tarefas que, por
suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Encarregado Chefe de Obras Publicas

Supervisionar colaboradores e execugao de obras, acompanhar
cronograma e medi¢des de obras e controla equipamentos.

Encarregado Chefe de Servigos Ambientais

Planejamento, desenvolvimento e execugao de projetos ligados a
conservacao da natureza politica municipal de meio ambiente.

Encarregado Chefe de Transporte

Supervisionas atividades e escalas de motoristas, inspeciona
documentagao, analisa condi¢des de veiculos, acompanha embarque
e desembarque de cargas.

Encarregado chefe de transporte escolar

Realizar periodicamente servicos de fiscalizagdo nos veiculos do
transporte escolar; quanto as normas de seguranga, de conduta e
condicdes dos veiculos.

Enfermeiro (a) padréo

Planejamento, execugdo, acompanhamento, avaliacdo e controle dos
aspectos administrativos e técnicos voltados a efetividade das agbes
de satde na area de enfermagem, respeitadas a formagao, legislacdo
profissional e regulamentos do servico.

Fiscal de Posturas

Fiscalizar o cumprimento das normas disciplinadoras contidas no
cédigo de posturas do municipio, do bem-estar publico, das
instalagées, da localizagéo e o funcionamento de estabelecimentos

‘comerciais, industriais e prestadores de servigos, de eventos

esportivos, bem como as correspondentes relagdes juridicas entre o
Poder Publico Municipal e os municipes.

Fiscal de Tributos

Exercer atividades de inspegdo, fiscalizagdo e mobilizagéo de
recursos, atuando nas areas de tributacdo e outras afins, no
cumprimento do poder de policia da Administracéo Publica Municipal.

Gari

Executar a coleta de lixo urbano capina em logradouros publicos, poda
de arvores como também as atividades de limpeza e conservagao
predial e outros logradouros publicos, conservagéo de bens materiais,
preparo de café e lanches, entrega de correspondéncias, reproducao
de documentos e outros servigos auxiliares para atender as atividades
administrativas.

Instrutor de Informatica

Planeja e desenvoive situagoes de ensino e aprendizagem voltadas
para o treinamento de criangas, jovens e adultos orientando-0s nas
técnicas especificas da area em questao. Despertar nos grupo de
criangas o interesse pela informatica, apresentando as mesmas a vida
pela viséo da Informatica; Aplicar cursos de Informatica de Windows,
Word, Excel, Internet e sistemas de Designe Grafico e Tratamento de
imagens; Zelar pela conservacdo dos equipamentos utilizados;
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

Jardineiro Compreendem as tarefas que se destinam as arcas verdes da zona
urbana, confecgdo de viveiros e cultivo de mudas destinadas ao
embelezamento das vias urbanas, pragas e jardins e demais
atribuicdes inerentes ao cargo.

Mecanico Conseriar automotores em geral, efetuando a reparagdo, manutengao

e conservagéo, visando assegurar as condicdes de funcionamento.
Examinar os veiculos € maquinas, inspecionando diretamente ou por
reio de aparelhos ou banco de provas, para determinar os defeitos e
arormalidades de funcionamento.  Efetuando desmontagem,
procedendo ajustes e substituicbes de pegas, recondicionando
equipamentos, limpeza e lubrificagdo de pecas e equipamentos,
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efetuando montagem de componentes de veiculos e maquinas,
testando-os. Executa outras tarefas correlatas determinada pelo
superior hierarquico.

Merendeira

Exercer atividades sociais de apoio, preparando e servindo lanches e
refeicdes, limpando e arrumando as dependéncias da area de
trabalho, lavando e passando roupas e cuidando de criancas e
pacientes em atendimento as necessidades das unidades escolares,
creches, hospitais e da administracéo geral.

Monitor de Transporte Escolar

Exercer o acompanhamento dos alunos que utilizam o transporte
escolar primando pela seguranga dos passageiros nos percursos até a
escola, zelando pela manutengdo da ordem e especialmente pela
conservacéo do veiculo, realizando outras tarefas inerentes ao cargo.

Motorista de Representacao

Dirigir automéveis utilizados no transporte do Prefeito ou

Secretarios, manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito
estado de conservagéo e condi¢des de funcionamento, providenciar o
abastecimento do veiculo, comunicar a ocorréncia de fatos e avarias
relacionados cem o veiculo sob sua responsabilidade, cumprir normas,
procedimentos e instrugdes quanto a identificagdo, utilizacéo,
abastecimento € manutencéo do veiculo sob sua responsabilidade.

Motorista Il (veiculo pesado e transporte
escolar) CNH "D"

Dirigir veiculos automotores, transportando pessoas, materiais e ou
equipamentos para atender as necessidades do servigo publico, tais
como: ambuléncia, transporte escolar.

Motoristas | (veiculo leve) CNH "B"

Dirigir veiculos automotores, transportando pessoas, materiais e ou
equipamentos para atender as necessidades do servigo publico,
excelo transporte escolar.

Odontologo (a)

Planejamento, execugao, acompanhamento, avaliacéo e controle das
atividades relacionadas a pratica odontolégica, realizando exames e
procedimentos, implementando programas e atividades de educagéo
da saude bucal, cirurgias bucomaxilofaciais, respeitadas a formagéo,
legislagao profissional e regulamentos do servico.

Operador de Maquina

Operar caminhdes, pa-carregadeira, retroescavadeira, motoniveladora,
tratores e micro-tratores.

Orientador pedagégico — nivel superior

Orientar, acompanhar e coordenar juntamente com a equipe gestora,
ativioades de orientagéo educacional no processo de integracdo do
corpo docente, discente e familias, promovendo o sucesso do
processo educativo, em conformidade com a legislacéo vigente.

Patroleiro

Realizar o nivelamento, patrolamento, terraplanagem, escoamento de
agua € recuperacdo de estradas, manipulando e operando
motoniveladora, 'em servicos gerais de necessidade do municipio,
usando equipamentos de protecdo (EPI) indicados para as tarefas,
encarregando-se do bom desempenho da maquina, como conferéncia
do nivel de 6leo do motor, nivel de agua, nivel do 6leo do torque, entre
outros.

Pedreiro

£xecutar trabalhos em alvenaria, concreto e outros materiais, guiando-
se por desenhos, esquemas e especificagdes, utilizando processos e

instrumentos pertinentes ao oficio para construir. reformar ou reparar
prédios e obras similares.

Professor PI

Dacéncia na educagdo infanti e/ou anos iniciais do ensino
fundarnental, incluindo, entre outras, as seguintes atribuicées:
Participar da elaboragdo da proposta pedagégica da escola; Elaborar
e cumprir pleno de trabalho segundo a proposta pedagogica da
escola; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer e
implemmentar estratégias de recuperagcdo para alunos de menor
rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aulas estabelecidas;
Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, 2
avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; Colaborar com as
atividades de articulago da escola com as familias e a comunidade;\
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Desincumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos
fins educacionais da escola e ao processo de ensino-aprendizagem.

Psicologo Atuar ‘individualmente ou em equipe multiprofissional, onde quer que
se déem as relagdes de trabalho nas organizagdes sociais formais ou
informais, visando a aplicagéo do conhecimento da Psicologia para a
compreens&o, intervengéo e desenvolvimento das relagbes e dos
processos intra e interpessoais, intra e intergrupais e suas articulagdes
com as dimensdes politica, econdmica, social e cultural.

Recepcionista ' Operar mesas e aparelhos telefénicos, estabelecer, comunicagbes
internas, locais e interurbanas, vigiar e manipular permanentemente
painéis telefénicos, registrar dados de controle, prestar informagdes
reiacionadas com a reparticdo, recepcionar o publico, encaminhando
aos respectivos setores, prestar informagdes, agendar reunides,
preencner fichas e cadastros diversos, digitar avisos, oficios envelopes
etc., e outras tarefas afins.

Regulador em Saude Garantir o acesso aos servigos de saude disponibilizados de forma
adequada, em conformidade com os principios de equidade e
integralidade;

Secretario Chefe de Controle Interno Unidade de assessoramento e apoio, vinculada ao Prefeito Municipal,
atuante em todos. os 6rgéos e entidades da Administragcdo Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal.

Secretario Chefe de Gabinete Coordenagéo das atividades relativas a gestdo governamental e
assessoramento ao Prefeito.
Secretario de Infraestrutura e Habitagéo Planejar e gerenciar a execugéo de obras e servigos de infraestrutura

{exemplo limpeza, iluminagéo, entre outras) urbana e rodoviaria,
coordenar os servicos de ajardinamento e da alteragéo estética e
visual da cidade, compreendendo as vias e logradouros publicos.

Secretario Escolar Executar atividades de rotina . administrativa, providenciando a
instrucdo de processos, responsabilizando-se pela guarda de
documentos, etc., com o objetivo de cumprir normas, regulamentos e
prazos de responsabilidade da secretaria da unidade escolar

Secretario Municipal de Administragéo Prestar auxilio ao Prefeito e demais 6rgdos nos assuntos relacionados
a formuiagdo, coordenagédo e acompanhamento do cumprimento das
metas administrativas; gestdo das atividades de administracdo em
geral; preparar, redigir, expedir e registrar os atos oficiais de
competéncia do prefeito, de acordo com a Lei Organica Municipal,
especialmente Projetos de l.ei, Decretos, Portarias, comunicados e
cutros atos normativos do interesse da Administrac&o.

Secretario Municipal de Assisténcia Social e | Planejar e executar as politicas de assisténcia social do Municipio;
Trabalho Realizar o planejamento operacional e o desenvolvimento de agdes na
arez de assisléncia social; Prover servigos, programas, projetos e
heneficios de protecéo social basica e/ou especial para as familias,
indiviouos e grupos que deles necessitem; Contribuir com a inclusédo e
& equidade dos usuéarios e grupos especificos, ampliando o acesso
30S bens € servigos sucioassistenciais basicos e especiais na area

urbana e rural; Assegurar que as acbes no ambito da assisténcia
social tenham centralidade na familia e que garantam a convivéncia
farniliar @ comunitaria.

Secretario Municipal de Desenvolvimento Promover politicas de desenvolvimento rural do Municipio,

Rural desenvolvendo ampio trabalho em favor da promogéo econdémica e
social, da populagéo rural.

Secretario Municipal de Educacéo Tem 3 competéncia programar, coordenar e executar a politica

educacional na rede publica municipal de ensino, administrar o
sistema de ensinc e instalar € manter estabelecimentos publicos
municipais de ensino, controlando e fiscalizando o seu funcionamento,
mantendo € assegurando a universalizagdo dos niveis de ensino sob
| responsabilidade do Municipio, visando proporcionar 0os meios
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Secretario Municipal de Financas

necessarios a oferta e qualidade dos servi li ’
GO M ' €rvicos sob a responsabilidade

]Admmistrar 0S recursos financeiros para despesas com custeio ?{

mvg§tim¢ntos, executar o planejamento operacional e a execucgéo da
politica financeira, tributaria e econdmica do Municipio.

Secretario Municipal de Juventude, Esporte,
Lazer, Recreacao e Cultura

Atende'r as demandas, das atividades culturais, esportivas e
recreatlvas, organizar e providenciar festividades e acontecimentos
relacionados com o calendario histérico — cultural do Municipio,
execucao de programas de desenvolvimento do esporte amadorista de
eventos desportivos de carater popular.

Secretario Municipal de Obras

Plariejar, coordenar, controlar e executar as atividades relacionadas
com o plano de obras publicas municipais, orgar, executar e fiscalizar
as obras publicas da Prefeitura Municipal.

Secretario Municipal de Planejamento e
Controle Patrimonial

Cerir ¢ s_istema de controle dos bens que fazem parte do patriménio
da prefeitura; adquirir produtos, materiais e contratar servicos para
todos, os orgéos da Administragéo, respeitando sempre a legislacao
€m vigor, controlar e entregar os materiais necessarios para todos os
setores da prefeitura.

Secretario Municipal de Produg3o,
Desenvolvimento e Meio Ambiente

Coordenar a formulago, execugao, avaliagéo e atualizagédo da politica
municipgl de meio ambiente e sustentabilidade; analisar e acompanhar
as politicas publicas setoriais que tenham impacto no meio ambiente;
articular e coordenar os planos e acdes relacionados a area.

Secretario Municipal de Saude

Responsavel pela definicdo e avaliacdo da Politica Municipal de
Salide, em consonancia com o Plano de Governo, Plano Municipal de
Saude e diretrizes do Sistema Unico de Saude - SUS.

Supervisor Educacional — nivel superior

Promover a inlegracdo eficaz da politica educacional do Sistema
Muriicipai de Ensino em seus aspectos administrativos e pedagogicos,
fazendo observar o cumprimento das normas da Educagio, assim
como promover a orientagdo, acompanhamento e avaliagdo do
processo educativo nos diferentes niveis e modalidades do Ensino, em
conformidade com a legislagdo vigente.

Técnico Agropecuario

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente
produtores sobre produgdo agropecudria, comercializagdo e
procedimentos. Executar projetos agropecuarios em suas diversas
etapas. Planejar atividades agropecuérias. Promover organizacéo,
extensao e capacitacao rural.

Tecnico em Enfermagem

Auxiliar em procedimentos médicos e de enfermagem, bem como em
desenvolvimento de programas de saude, respeitadas a formagao,
legislagéo profissional e regulamentos do servico.

Técnico em Informatica

Técnico Seguranga do Trabalho

Deminar a area de teleinformatica, especialmente no que tange a
montagem, configuragdo e instalagdo de computadores, prestar
assisiéncia na corregdo de defeitos ou falhas nas redes ou
equipamentos, suporte técnico e orientativo quanto ao devido uso,
diagnosticar problemas com equipamentos, bem como toda rede
providenciando os reparos necessarios dos equipamentos, montar
configurar e instalar micros e impressoras.

Orientar, elahorar relatérios e coordenar o sistema de seguranga do
irabalho, investigando -riscos e causas de acidentes e analisando
esquemas de prevencdo,.para garantir a integridade das pessoas, dos
bens € equipamentos utilizados.

Tesoureiro Efetuar os recebimentos, de acordo com as Guias de Recebimento
(Guias de Receita) e dar deles o respectivo documento de quitacao,
efetuar pagamento das despesas devidamente autorizadas

Tratorista Conduzir e operar maquinas leves, especificamente tratores de pneus,

carminhdo basculante, caminh&o betoneira e outros similares com
deslinagdo a manutengdo de vias publicas urbanas e rurais e outras
onras municipais.
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ira da Silva
RETARIO
CPF: 663.346.081-34

Vigia E_xercer. a vigilancia dos estabelecimentos, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias para evitar

incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras
anormalidades. . .

Gabinete do Prefeito Municipal de Itapiratins — Tocantins, aos 05 dias do
més de fevereiro de 2021. : .
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